PROCEDURA 1
PROCEDURA BEZPIECZNEGO POBYTU DZIECKA W PRZEDSZKOLU.

II.

III.

Cel procedury - procedura ma zapewnic bezpieczenstwo dzieci i bezposrednia,
stala opieke nad nimi podczas ich pobytu w Przedszkolu nr 32 w Bielsku-Biale;j.

Zakres procedury — procedura dotyczy nadzoru nad dziecmi od momentu
podjecia nad nimi opieki przez nauczyciela do momentu ich odbioru
z przedszkola.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci:

1.

Rodzice (opiekunowie prawni) przyprowadzaja dziecko do przedszkola, ktore
czynne jest od godz. 6.00, pozostawiaja je pod opieka nauczyciela oraz
odbieraja do godz. 17.00 (przy czym najpozniej o godz.17:00 rodzice
z dzieckiem powinni opusci¢ budynek przedszkola, co oznacza, ze rodzice
/opiekunowie powinni uwzgledni¢ czas na ubranie si¢ dziecka do 17:00 ; sa
zobowiazani znac¢ zasady i normy obowigzujace w grupie dziecka.

Nauczyciele musza mie¢ SwiadomosS¢ swojej odpowiedzialnosci za Zzycie
i zdrowie powierzonych opiece dzieci. Troska o pelne bezpieczenstwo
wychowankow powinna by¢ priorytetem wszelkich ich dziatan.

Pracownicy przedszkola ponosza wspoétodpowiedzialnosc za bezpieczny pobyt
dziecka w przedszkolu, zwracaja uwage na bezkonfliktowa i bezpieczng
zabawe dzieci oraz ich zgodne korzystanie z zabawek, odpowiadaja za stan
zabawek i sprzetu w sali.

Dyrektor jest zobowiazany do zapewnienia dzieciom i pracownikom pelnego
poczucia bezpieczenstwa zaréwno pod wzgledem @ fizycznym, jak
i psychicznym.

IV. Opis procedury.

1.

Przedszkole sprawuje opieke nad dzie¢mi, dostosowujac metody i sposoby
oddzialywan do wieku dzieci, ich mozliwosci rozwojowych oraz potrzeb
Srodowiska z uwzglednieniem istniejacych warunkéw lokalowych.

Zapewnia bezposrednia i stala opieke nad dziecmi w czasie pobytu
w przedszkolu oraz w trakcie zaje¢ poza jego terenem.

Przedszkole pelni funkcje opiekuncze 2z uwzglednieniem przepisow
bezpieczenstwa i higieny pracy.

Przedszkole w swoich dzialaniach stosuje rowniez obowiazujace przepisy
Ppoz., ktore sa okreslone w Instrukcji Bezpieczenstwa Pozarowego
obowiazujacej na terenie przedszkola.

Przedszkole zapewnia dzieciom pelne poczucie bezpieczenstwa zaréwno pod
wzgledem fizycznym jak i psychicznym.

Nauczyciel jest sSwiadomy odpowiedzialnosci za zycie i zdrowie dzieci jaka na
nim spoczywa, a w przypadku ich narazenia ponosi za to pelng



odpowiedzialnos¢ dyscyplinarna. Troska o pelne bezpieczenstwo
wychowankow powinna by¢ priorytetem wszelkich jego dziatan.

7. Nauczyciele maja Scisle wyznaczone godziny pracy z dziecmi. Obowigzkiem
nauczyciela jest punktualne przychodzenie do pracy; nie jest dopuszczalne
spbéznianie sie.

8. Nauczycielowi nie wolno pozostawi¢ dzieci w grupie bez opieki, gdy nie ma
jeszcze zmiennika. W takiej sytuacji dyrektor ma prawo polecic¢
nauczycielowi pozostanie w grupie i wyptaci¢ za ten czas wynagrodzenie za
godziny ponadwymiarowe. Polecenie dyrektora jest dla nauczyciela
obowiazujace.

9. Dzieci sg przyprowadzane do przedszkola przez rodzicow/opiekunow
prawnych badz inne osoby przez nich upowaznione od godz. 6.00 do 8.15.
Rozbieraja dziecko w szatni, zaprowadzaja dziecko do sali zabaw, informuja
nauczyciela o przyprowadzeniu dziecka.

10.Dzieci nie przynosza do przedszkola zabawek.

11.Wietrzenie sal, czesci wspolnych dokonuje sie pod nieobecnosc¢ dzieci w sali
oraz, w razie potrzeby podczas zajec.

12.Pomiar temperatury ciala dziecka dokonuje sie termometrem
bezdotykowym, jesli zaistnieje taka koniecznos¢, w przypadku wystapienia
niepokojacych objawow chorobowych.

13.Kazda grupa wiekowa powierzona jest opiece dwoch lub kilku nauczycieli,
sprawowanej zgodnie z ustalonym w arkuszu organizacyjnym czasem pracy.

14.Podczas pobytu w przedszkolu dzieci sg objete ciaglym dozorem i opieka.
Dzieciom przebywajacym w sali, nie wolno wychodzi¢ z niej samowolnie. Nie
wolno takze samowolnie wychodzi¢ z budynku przedszkola. Dziecko przez
caly czas powinno byc¢ otoczone opieka nauczyciela lub upowaznionego
pracownika przedszkola.

15.W pierwszych dniach pobytu w przedszkolu nauczyciel zapoznaje dzieci
z rozkladem pomieszczen przedszkolnych, z zasadami bezpiecznego
korzystania z urzadzen w ogrodzie.

16.Ustala sie normy i zasady bezpiecznego korzystania ze sprzetu i pomieszczen
przedszkola.

17.Nauczyciele obserwuja dzieci podczas zabaw, kieruja zabawa lub ja
inspiruja, ingeruja kiedy dochodzi do konfliktow miedzy dzie¢mi, jesli nie sa
w stanie same ich rozwiazaé. W czasie zabaw dowolnych nauczyciel zwraca
przede wszystkim uwage na bezpieczenstwo dzieci, odpowiada za stan
zabawek i sprzetu, ktorym bawig sie dzieci.

18.Nauczyciel ustala wspolnie z dzie¢mi zasady i normy obowiazujace w grupie,
systematycznie wdraza dzieci do zgodnej zabawy, do przestrzegania zasad
zgodnego wspolzycia z rowiesnikami, uczestniczy w zabawach dzieci.
Ustalone z dziecmi zasady stanowia tzw. Kodeks Przedszkolaka, ktéry
zamieszczony jest w widocznym miejscu sali.



19.W trakcie prowadzonych zajec (bez wzgledu na miejsce: sala zabaw, ogrod
przedszkolny, inne) nauczyciel skupia si¢ na pracy i opiece nad dziec¢mi.

20.Wszelkie sprawy zwiazane np. z organizacja i przygotowaniem zajec,
zalatwianiem spraw shuzbowych z dyrektorem lub innymi pracownikami
przedszkola nauczyciel obowiazany jest zalatwia¢ po godzinach
wynikajacych z rozktadu zajec.

21.0mawianie z rodzicami spraw dotyczacych dzieci nauczyciel prowadzi po
zajeciach lub podczas konsultacji indywidualnych.

22.Przebieg wszystkich zajec¢ nauczyciel winien starannie przemyslec pod katem
bezpieczenstwa dzieci, aby przewidzie¢c ewentualne zagrozenia i im
przeciwdzialac.

23.W trakcie zaje¢ z dziecmi nie wolno pozostawi¢ grupy ani na chwile bez
nadzoru. Gdy nauczyciel musi wyjs¢, np. do telefonu, toalety, grupa
powinien zajacC sie inny nauczyciel. Nauczyciel powinien ograniczy¢ swoja
nieobecnos¢ do minimum.

24 .Planowanie, organizacja i przebieg wycieczek powinny by¢ zgodne
z obowigzujacym w przedszkolu regulaminem wycieczek.

25.Kazde wyjscie nauczyciela z grupa poza teren przedszkola wpisywane jest
w "Rejestr wyjsc".

26.Podczas pobytu dzieci w ogrodzie przedszkolnym, zajecia i zabawy odbywaja
sie na wyznaczonym terenie, z wykorzystaniem sprzetu dostosowanego do
potrzeb i mozliwosci dzieci, pod stala opieka nauczyciela oraz pomocy
nauczyciela. Zabawa w ogrodzie musi by¢ zorganizowana przez nauczyciela.

27.Codziennie rano wyznaczony pracownik — RzemiesSlnik, ma obowiazek
sprawdzic¢, czy urzadzenia ogrodowe sg sprawne i nie stanowia zagrozenia
dla zdrowia i zycia dzieci.

28.W przypadku odbierania dziecka podczas zabaw w ogrodzie przedszkolnym,
nauczyciel wymaga od rodzica dziecka, aby fakt odebrania dziecka byt
zgloszony nauczycielce opiekujacej sie dzieckiem.

29.0dbior dzieci z  przedszkola jest mozliwy wylacznie przez
rodzicow/opiekunéw prawnych lub inne osoby pelnoletnie przez nich
upowaznione pisemnie.

30.Zakaz odbierania dziecka przez ktéregos z rodzicow musi by¢ potwierdzone
orzeczeniem sgdowym.

31.0dbior dziecka przez inne osoby upowaznione jest mozliwy po wczesniejszym
okazaniu, przez te osoby, dowodu osobistego lub innego dowodu tozsamosci.

32.Nauczyciel moze odmowi¢ wydania dziecka w przypadku, gdy stan osoby
odbierajacej wskazuje, ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku
bezpieczenstwa (np. agresywne zachowanie, nietrzezwosc). Personel
przedszkola ma wowczas obowiazek zatrzymac dziecko w przedszkolu do
czasu wyjasnienia sprawy. W tym przypadku nalezy wezwac drugiego



rodzica/ opiekuna prawnego dziecka lub upowazniong osobe. Jezeli jest to
niemozliwe personel przedszkola ma prawo wezwac Policje.

33.Z chwila przekazania dziecka rodzicom/opiekunom prawnym lub osobie
upowaznionej - za bezpieczenstwo dziecka odpowiadaja w/w osoby.

34.W razie wystapienia wypadku dziecka na terenie przedszkola lub poza nim
nauczyciel sprawujacy opieke nad tym dzieckiem, jest obowiazany
natychmiast powiadomi¢ dyrektora oraz:

a. udzieli¢ pierwszej pomocy,

b. zawiadomi¢ rodzicow lub prawnych opiekunoéw,

c. podjac srodki zapobiegawcze w stosunku do pozostatych dzieci,
35.Procedura powypadkowa okreslona jest w odrebnych dokumentach.

36.Do przedszkola nie przyjmuje sie dzieci chorych, a w przypadku
zachorowania dziecka w czasie pobytu w przedszkolu rodzic na wezwanie
nauczyciela zobowigzany jest do odebrania dziecka. Dziecko ma pozostawac
w domu do czasu calkowitego wyleczenia.

37.Nauczyciele i inni pracownicy przedszkola nie maja prawa podawac dzieciom
zadnych lekarstw, z wyjatkiem lekéw ratujacych zycie np. adrenalina, lub
leku w chorobie przewleklej - np. insulina (po wczesniejszym przeszkoleniu).

38.Ubezpieczenie NNW dzieci w przedszkolu jest dobrowolne.

39.Nauczycielka konczac prace w danym dniu, opuszcza grupe dzieci z chwila
przyjScia drugiej nauczycielki, informujac ja o wszystkich sprawach
dotyczacych wychowankoéow.

40.Nauczyciel jest zobowiazany natychmiast reagowac¢ na wszelkie dostrzezone

sytuacje lub zachowania dzieci stanowiace zagrozenie bezpieczenstwa dla
innych.

41.Nauczyciel jest zobowigzany zwréci¢c uwage na osoby postronne
przebywajace na terenie przedszkola i zawiadomic¢ o tym dyrektora.



