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PROCEDURA 2
PROCEDURA PRZYPROWADZANIA I ODBIERANIA DZIECKA Z PRZEDSZKOLA.

Cel procedury - okreslenie szczegolowych obowigzkow rodzicow i nauczycieli
podczas przyprowadzania do przedszkola i odbierania z przedszkola dzieci przez
rodzicow /opiekunow prawnych lub upowazniona przez nich osobe, zapewniajaca
dziecku pelne bezpieczenstwo.

Zakres procedury- procedura dotyczy nadzoru nad dziecmi od momentu wejScia z
rodzicow/opiekunéw prawnych lub innych upowaznionych oséb do przedszkola do
momentu odebrania dziecka z przedszkola, czyli przekazania go pod opieke
rodzicow/opiekunéw prawnych lub innych upowaznionych osob.

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci.

1.

IV.
1.

Rodzice /opiekunowie prawni/osoby upowaznione sa zobowiazani do
powierzenia dziecka nauczycielowi, bezposrednio w sali zabaw. Rodzice badz
inne osoby dorosle przez nich upowaznione odbieraja dziecko z przedszkola
bezposrednio z sali zabaw lub ogrodu przedszkolnego.

. Nauczyciele biora pelna odpowiedzialnos¢ za dziecko od momentu jego

wejscia do sali do momentu odebrania go przez rodzicow/opiekunow
prawnych/ osoby upowaznione.

Pracownicy przedszkola ponosza wspolodpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo
dziecka od momentu wejscia do sali do momentu odebrania go przez rodzicow
z sali lub ogrodu przedszkolnego.

Dyrektor jest zobowiazany do zapewnienia dzieciom i pracownikom pelnego
poczucia bezpieczenstwa zarowno pod wzgledem fizycznym, jak i psychicznym.

Opis procedury.
Przyprowadzanie dzieci do przedszkola.

1) Dzieci moga by¢ przyprowadzane do przedszkola od godziny 6.00 do godziny
8.15 przez rodzicow, badz inne osoby.

2) Z powodow organizacyjnych oraz ze wzgledu na konieczno$¢ przygotowania
odpowiedniej liczby positkow wskazane jest, aby pozniejsze niz godz. 8:15
przyprowadzenie dziecka do przedszkola (tylko w wyjatkowych sytuacjach)
bylo zgloszone wczesniej (osobiscie lub telefonicznie) przez rodzica do godz.
9.00.

3) Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola odpowiadaja rodzice, inne
osoby upowaznione przez rodzica.

4) Rodzice/inne osoby rozbieraja dziecko w szatni, a nastepnie przekazujg pod
opieke bezposrednio nauczycielowi w sali.

5) Odpowiedzialno§¢ nauczyciela rozpoczyna sie z chwila wprowadzenia
dziecka do sali.



6)

7)

8)

9)

Nauczyciel nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie i bezpieczenstwo
dziecka nie wprowadzonego do sali.

Rodzice zobowigzani sa przyprowadza¢ do przedszkola dziecko zdrowe
i czyste.

W przypadku watpliwosci co do stanu zdrowia dziecka (goraczka, kaszel,
katar, wysypka itp.) nauczyciel ma prawo odmowy przyjecia dziecka do
przedszkola.

W sytuacjach infekcji, choréb skoérnych, zakaznych dziecko nie moze
uczeszczac do przedszkola do czasu catkowitego wyleczenia.

10)Nauczyciel przyjmujacy dziecko pod opieke od rodzicow/innych osob,

zobowigzany jest zwroci¢c uwage na niewnoszenie przez nie zabawki i inne
przedmioty, a jesli dochodzi do takich sytuacji nauczyciel ma obowiazek
zZwroci¢ uwage czy sa one bezpieczne i nie stwarzajg zagrozenia.

2. Odbieranie dzieci z przedszkola.

1)

2)

3)

4)

S)

6)

7)

8)

Obowiazkiem rodzica/prawnego opiekuna czy osoby upowaznionej jest
odebranie dziecka z przedszkola do godziny 17.00 (jest to czas opuszczenia
budynku, poniewaz pracownicy o tej godzinie zamykaja placowke).

Przedszkole moze odmowi¢ wydania dziecka wylacznie w przypadku, gdy
zachowanie osoby, ktora zamierza odebra¢ dziecko z przedszkola, budzi
obawy, ze nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa tj. osobie
bedacej w stanie nietrzezwym lub pod wplywem Srodkoéw odurzajacych bez
wzgledu na to, czy jest to rodzic, czy osoba upowazniona do odbioru dziecka
lub gdy rodzic zgodnie z orzeczeniem sadu nie posiada prawa do odbioru
dziecka.

Wobec zaistnialej sytuacji nauczyciel prébuje telefonicznie skontaktowac sie
z innymi osobami, ktore moga odbiera¢ dziecko.

Dzieci sa odbierane z przedszkola przez rodzicow/opiekunow prawnych,
ktorzy sa odpowiedzialni za ich bezpieczenstwo w drodze z przedszkola.

Dzieci moga by¢ odbierane z przedszkola przez inne osoby, upowaznione
przez rodzicéw/opiekunow prawnych; rodzice upowaznienia dokonujg na
odpowiednim druku podpisanym przez oboje rodzicow/opiekunow prawnych
(dokument przedszkolny).

Upowaznienie powinno zawiera¢ podpisy obojga rodzicow/prawnych
opiekunow, jezeli obojgu przystluguje wladza rodzicielska; jezeli tylko
jednemu, musi ono dostarczy¢ wyrok sadu dotyczacy wladzy rodzicielskiej
nad dzieckiem.

Upowaznienie moze by¢ zmienione lub odwolane w kazdym czasie przez
rodzicow.

W przypadku uregulowania przez sad kwestii widzen z dzieckiem, rodzic
o okreslonych datach widzenia moze odebrac dziecko tylko w wyznaczonych
przez sad dniach i godzinach.



9) Nauczyciel, jesli nie zna jeszcze osoby - ma prawo poprosi¢c osobe
odbierajaca o okazanie dokumentu tozsamosci.

10)W kazdej grupie wiekowej istnieje teczka ,Osoby upowaznione do odbioru
dziecka z przedszkola”, w ktorej przechowuje sie oswiadczenia od rodzicow.

11)Rodzice ponosza pelna odpowiedzialnos¢ prawna za bezpieczenstwo dziecka
odebranego z przedszkola przez upowazniona przez nich osobe.

12)Rodzic lub wupowazniona przez niego osoba do odebrania dziecka
z przedszkola, osobiscie komunikuje nauczycielowi che¢ odebrania dziecka
z przedszkola lub ogrodu przedszkolnego.

13)Rodzice sa zobowigzani podaé¢ nauczycielowi aktualny adres i numer
telefonu kontaktowego.

14) Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z nich musi
by¢ poswiadczone orzeczeniem sadowym.

15)Jezeli zaden z rodzicow nie ma ograniczonych lub odebranych praw
w zakresie opieki nad dzieckiem, obojgu przystuguja takie same prawa
w zakresie opieki, upowaznienia os6b do odbioru dziecka i odbioru dziecka
z przedszkola.

16)W przypadku, gdy dziecko pozostaje w przedszkolu po godzinie 17.00
nauczyciel probuje skontaktowac sie z rodzicami/opiekunami prawnymi
dziecka wykorzystujac podane przez nich numery telefonow

17)Nauczyciel nie ma prawa pozostawi¢ dziecka pod opieka innych (pomocy
nauczyciela) i opusci¢ swoje stanowisko pracy oraz placowke. Nauczyciel
ponosi pelng odpowiedzialnos¢ za powierzone dziecko, do czasu jego odbioru
z przedszkola.

18)W przypadku braku kontaktu z rodzicami, o zaistnialej sytuacji nauczyciel
o godz. 17.15 powiadamia dyrektora przedszkola lub osobe go zastepujaca;

19)w razie braku mozliwosci kontaktu z rodzicami lub osobami upowaznionymi
do odbioru dziecka nauczyciel do godziny 17.30 oczekuje z dzieckiem
w przedszkolu na przyjscie rodzicow lub osoby upowaznionej do odbioru
dziecka;

20)w czasie oczekiwania na rodzicow nauczyciel ciagle podejmuje proby
kontaktu z rodzicami i osobami upowaznionymi do odbioru dziecka badz
osobami, ktoére moglyby pomoc w uzyskaniu kontaktu z nimi;

21)O godzinie 17.30 nauczyciel ponownie powiadamia dyrektora przedszkola,
lub osobe zastepujaca go, ktory niezwlocznie przybywa do przedszkola;

22)Wobec niemozliwosci jakiegokolwiek kontaktu z rodzicami lub prawnymi
opiekunami dziecka po godz. 17.30 (najpozniej do godz. 18.00), dyrektor lub
osoba zastepujaca go powiadamia Komisariat Policji;

23)podczas dzialan funkcjonariuszy Policji, majacych na celu nawiazanie
kontaktu 2z rodzicami/opiekunami prawnymi, opieke nad dzieckiem



sprawuje nauczyciel, a dyrektor lub osoba zastepujaca go, powinna zapewnic
dziecku napoje i jedzenie.

24)Nauczyciel sporzadza z tego zdarzenia notatke, z uwzglednieniem godzin

podejmowanych dziatan.

25)W przypadku, gdy sytuacja, nieodebrania dziecka z przedszkola nie ma

charakteru sporadycznego, przedszkole podejmuje dzialania interwencyjne,
wlacznie z powiadomieniem rodzicow/opiekunéw prawnych o wystgpienie
z wnioskiem do sgdu rodzinnego, o zbadanie sytuacji rodzinnej dziecka.

3. Korzystanie z domofonu podczas przyprowadzania i odbierania dziecka
z przedszkola:

1)

2)

3)
4)

S)
6)

7)

8)
9)

wejscie do przedszkola jest zamkniete przez caly czas funkcjonowania
przedszkola tj. od godz. 6.00 do godz. 17.00;

w celu zabezpieczenia obiektu przedszkolnego i zapewnienia bezpieczenstwa
przebywajacych w nim wychowankow drzwi wejSciowe nalezy otwierac tylko
po uprzednim upewnieniu sie przez domofon, kto i w jakim celu chce wejsc
do przedszkola;

w przypadku oséb nieznanych nalezy wykazywac szczegdlng czujnosc;

rodzic, aby wejs¢ z dzieckiem do przedszkola dzwoni domofonem do sali
swojego dziecka;

rodzic nie ma prawa wpuszczania innych oséb na teren przedszkola, nawet
innego rodzica;

rodzic przedstawia sie swoim lub dziecka nazwiskiem;

aby odebrac¢ dziecko z placéwki rodzic dzwoni domofonem do sali swojego
dziecka, przedstawia si¢ nazwiskiem swoim lub dziecka - zostaje wpuszczony
na teren placowki;

pracownicy maja obowigzek reagowania na dzwonek wideodomofonu.

pracownicy maja obowiazek reagowania na dzwonek, ale nie otwieramy drzwi
w__celu sprawdzenia kto dzwoni. Zainteresowany bedzie takim
postepowaniem zmuszony zadzwonié¢ na widedomofon.




